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Общие сведения о документе

	Основание для составления документа:
	Постановление Правительства Белгородской области от 31 мая 2010 года №202-пп «Об утверждении Положения об управлении проектами в органах исполнительной власти и государственных органах Белгородской области»

Приказ начальника департамента образования Белгородской области от 03 сентября 2014 года №2772 «Об организационно-методическом сопровождении проектной деятельности образовательных организаций Белгородской области»

	Назначение документа:
	детализация  паспорта проекта и инициация блока работ по планированию проекта, с точки зрения человеческих, финансовых и временных ресурсов



	Количество экземпляров и место хранения:
	выпускается в 3-х экземплярах, которые хранятся у руководителя проекта, куратора проекта и председателя экспертной комиссии по рассмотрению проектов

	Содержание:
	1. Календарный план-график работ по проекту 

2. Бюджет проекта

3. Участие области в реализации проекта

4. Риски проекта

5. Команда проекта

6. Планирование коммуникаций

7. Заинтересованные лица, инвесторы

	Изменения:
	изменения в плане управления проекта выполняются путем оформления ведомости изменений


1. Календарный план-график работ по проекту
	Код задачи
	Название задачи
	Длитель-ность, дни
	Дата начала работ
	Дата окончания работ (контрольная точка)
	Документ, подтверждающий выполнение работы
	ФИО ответственного исполнителя

	1.
	Организационно- подготовительная работа
	39
	09.06.2018
	13.06.2019
	Отчёт о проделанной работе
	Смолякова Н.Н.

	1.1
	Формирование рабочей группы по организации работы над проектом
	4
	08.06.2018
	14.06.2018
	Приказ по ОУ
	Смолякова Н.Н.

	1.2
	 Мониторинг  обучающихся   среди 1-4 классов «Мои любимые игры на школьном дворе»
	4
	13.06.2018
	18.06.2018
	Результаты мониторинга
	Большакова И.Н.

Бакшеева Л.И.

Шахова Е.Н.

Евсюкова Г.П.

Макаренко Л.В.

 Толстых Е.Г.

Хворост Л.И.

Головина Н.В.

Горбунова Н.А.

Неговора Л.В.

	1.3
	Проведения родительского собрания 
	2 
	13.06.2018
	15.06.2018
	Копия протокола родительского собрания
	Родченко И.В.

	1.4
	 Разработка дизайн- проекта зоны №1 «Твистер»
	7
	09.06.2018
	20.06.2018
	Схема «Твистер»
	Смолякова Н.Н.

	1.5
	Разработка дизайн- проекта зоны №2 «Классики»
	7
	09.06.2018
	20.06.2018
	Схема «Классики»
	Смолякова Н.Н.

	1.6
	Разработка дизайн- проекта зоны №3 «Дартс на асфальте»
	7
	09.06.2019
	20.06.2019
	Схема «Дартс на асфальте»
	Смолякова Н.Н.

	1.7
	Разработка памяток для родителей «Организации обучения на свежем воздухе»
	4
	15.06.2018
	20.06.2018
	Сканированная копия памятки
	Воронина Г.В.

	1.8
	Разработка памяток для обучающихся

«Организации обучения на свежем воздухе»
	4
	15.06.2018
	20.06.2018
	Сканированная копия памятки
	Воронина Г.В.

	2.
	Материально- техническое обеспечение

	32
	09.06.2018
	30.06.2019
	Отчёт о проделанной работе
	Смолякова Н.Н.

	2.1
	Разметка рекреационно- образовательной зоны № 1 «Твистер»
	4
	09.06.2018
	15.06.2018
	Фотоотчет 
	Смолякова Н.Н.


	2.2.
	Разметка зоны  рекреационно- образовательной зоны № 2«Классики»
	4
	13.06.2018
	18.06.2018
	Фотоотчет 
	Кренев В.С.

Картавцев А.П.

Тимошин А.Е.

	2.3.
	Приобретение материала и приспособлений  для покраски рекреационно- образовательной зоны № 1 «Твистер»  и зоны № 2 «Классики»
	4
	13.06.2018
	18.06.2018
	Товарные накладные 
	Новицкий А.В.

	2.4.
	Покраска и оформление рекреационно- образовательной   зоны № 1 «Твистер»
	4
	13.06.2018
	18.06.2018
	Фотоотчет 
	Кренев В.С.

Картавцев А.П.

Тимошин А.Е.

	2.5.
	Покраска и оформление рекреационно- образовательной   зоны № 2 «Классики»
	4
	09.06.2018
	15.06.2018
	Фотоотчет 
	Кренев В.С.

Картавцев А.П.

Тимошин А.Е.

	2.6.
	Разметка рекреационно- образовательной зоны  № 3 «Дартс»
	4
	05.06.2019
	09.06.2019
	Фотоотчет 
	Смолякова Н.Н.


	2.7.
	Приобретение материала и приспособлений  для покраски рекреационно- образовательной зоны № 3 «Дартс»
	4
	8.06.2019
	11.06.2019
	Товарные накладные 
	Новицкий А.В.

	2.8
	Покраска и оформление рекреационно- образовательной   зоны № 3 «Твистер»
	4
	13.06.2019
	16.06.2019
	Фотоотчет 
	Смолякова Н.Н.

Кренев В.С.

Картавцев А.П.

Тимошин А.Е.

	3
	Организация предметно -развивающей среды
	36
	9.06.2018
	30.06.2019
	Отчёт о проделанной работе
	Смолякова Н.Н.

	3.1
	Оснащение уголков в классах
демонстрационными и раздаточными материалами об играх на свежем воздухе
	8
	20.06.2018
	30.06.2018
	Фотоотчёт
	Шахова Е.Н.

Евсюкова Г.П.

Макаренко Л.В.

 Толстых Е.Г.

Хворост Л.И.

Головина Н.В.

Горбунова Н.А.

Неговора Л.В.

	3.2
	Изготовление рабочего материала:

- Картотека комбинаций для  проведения игр на площадках
	14
	10.06.2018
	30.06.2018
	Аналитическая информация
	Бакшеева Л.И.

Шахова Е.Н.

Евсюкова Г.П.

Макаренко Л.В.

 Толстых Е.Г.

Хворост Л.И.

Головина Н.В.

Горбунова Н.А.

Неговора Л.В.

	3.3
	Ознакомление и проведение игр   с обучающимися  «Дартс на асфальте»
	14
	10.06.2019
	30.06.2019
	Аналитическая информация
	Зверева Д.А.

	4
	Организация повышения квалификации и самообразования педагогов
	25
	9.06.2018
	16.06.2018
	Отчёт о проделанной работе
	Смолякова Н.Н.

	4.1
	Мастер - класс «Особенности игры Твистер»

	8
	9.06.2018
	16.06.2018
	Информационная справка
	Зверева Д.А.

	4.2
	Мастер - класс «Классики - новые правила игры»
	8
	9.06.2018
	16.06.2018
	Информационная справка
	Зверева Д.А.

	4.2
	Организация и проведение семинара-практикума «Роль подвижных игр на свежем воздухе в формировании здорового образа жизни»
	9
	20.09.2018
	1.10.2018
	Программа семинара 


	Картавцев А.П.

	5.
	Реализация мероприятий в рекреационно – образовательной зоне 
	138
	15.06.2018
	30.06.2019 
	Отчет о проделанной  работе 
	Смолякова Н.Н.

	5.1.
	Организация и проведение мероприятий в летнем лагере  с обучающимися в зоне №1 «Твистер»
	12
	15.06.2018
	30.06.2018
	Информационная справка. Фотоотчет
	Смолякова Н.Н.

	5.1.1.
	Соревнования  между отрядами 1-х классов по Твистеру 
	3
	16.06.2018
	18.06.2018
	Информационная справка. Фотоотчет
	Евсюкова Г.П.

Шахова Е.Н.

	5.1.2.
	Соревнования  между отрядами 2-х классов по Твистеру
	3
	19.06.2018
	23.06.2018
	Информационная справка. Фотоотчет
	Толстых Е.Г.

Макаренко Л.В.

	5.1.3
	Соревнования  между отрядами 3-х классов по Твистеру
	3
	24.06.2018
	27.06.2018
	Информационная справка. Фотоотчет
	Головина Н.В.

Горбунова Н.А.

Неговора Л.В.

	5.1.4
	Соревнования  между отрядами 4-х классов по Твистеру
	3
	28.06.2018
	30.06.2018
	
	Агаркова И.В.

Шевченко Н.Н. 

	5.2.
	Организация и проведение мероприятий с обучающимися  в летнем лагере в зоне №2 «Классики»
	12
	16.06.2018
	30.06.2018
	Информационная справка. Фотоотчет
	Смолякова Н.Н.

	5.2.1
	 Проведение игры- соревнования «Математический квест» в  зоне № 2 «Классики» среди 4-х классов


	3
	16.06.2018
	18.06.2018
	Информация, фотоотчет
	Агаркова И.В.

Шевченко Н.Н.

	5.2.2
	Проведение игры- соревнования «Математический квест» в  зоне № 2 «Классики» среди 2-х классов
	3
	19.06.2018
	23.06.2018
	Информация, фотоотчет
	Толстых Е.Г.

Макаренко Л.В.

	5.2.3
	Проведение игры- соревнования «Математический квест» в  зоне № 2 «Классики» среди 1-х классов
	3
	19.06.2018
	23.06.2018
	Информация, фотоотчет
	Евсюкова Г.П.

Шахова Е.Н.

	5.2.4
	Проведение игры- соревнования «Математический квест» в  зоне № 2 «Классики» среди 3-х классов
	3
	24.06.2018
	27.06.2018
	Информация, фотоотчет
	Головина Н.В.

Горбунова Н.А.

Неговора Л.В.

	5.3.
	Организация и проведение мероприятий в летнем лагере  с обучающимися в зоне №3 «Дартс на асфальте»
	12
	18.06.2019
	30.06.2019
	Информация, фотоотчет
	Смолякова Н.Н.

	5.3.1
	Соревнования по Дартсу на асфальте среди 4-х классов  
	3
	18.06.2019
	20.06.2019
	Информация, фотоотчет
	Головина Н.В.

Горбунова Н.А.

Неговора Л.В.

	5.3.2
	Соревнования по Дартсу на асфальте среди 3-х классов  
	3
	21.06.2019
	23.06.2019
	Информация, фотоотчет
	Толстых Е.Г.

Макаренко Л.В.

	5.3.3
	Соревнования по Дартсу на асфальте среди 2-х классов  
	3
	19.06.2019
	23.06.2019
	Информация, фотоотчет
	Евсюкова Г.П.

Шахова Е.Н.

	5.3.4
	Соревнования по Дартсу на асфальте среди 1-х классов  
	3
	24.06.2018
	27.06.2018
	Информация, фотоотчет
	Большакова И.Н.

Бакшеева Л.И.

	5.4
	Организация и проведение игр    с  обучающимися  группы кратковременного пребывания в зоне 

№ 1 «Твистер»
	8
	15.09.2018
	25.09.2018
	Информация, фотоотчет
	Смолякова Н.Н.

	5.5.
	Организация и проведение игр с  обучающимися группы кратковременного пребывания  в зоне

 № 2 «Классики»
	8
	15.09.2018
	25.09.2018
	Информация, фотоотчет
	Смолякова Н.Н.

	5.6.
	Организация и проведение занятий внеурочной деятельности «Спортландия»  » в зоне №1 «Твистер»
	8
	15.09.2018
	25.09.2018
	Информация, фотоотчет
	Смолякова Н.Н.

	5.7
	Организация и проведение занятий внеурочной деятельности «Спортландия»  » в зоне № 2  «Классики»
	8
	15.09.2018
	25.09.2018
	Информация, фотоотчет
	Смолякова Н.Н.

	5.8
	Конкурс рисунков « Наш школьный дворик»
	13
	15.01.2019
	31.01.2019
	Сканированные рисунки
	Смолякова Н.Н.

Триль Т.А.

	5.9
	Акция «Игры на школьном дворе»
	21
	1.04.2018
	30.01.2018
	Приказ о проведении акции
	Смолякова Н.Н.

	5.10
	Проведение  конкурса «Лучший игрок в Твистере»  в игровой зоне № 1 «Твистер» среди 2-4 классов
	12
	15.06.2019
	30.06.2019
	Информация, фотоотчет о работе 
	Большакова И.Н.

Бакшеева Л.И.

Шахова Е.Н.

Евсюкова Г.П.

Макаренко Л.В.

 Толстых Е.Г.

Хворост Л.И.

Головина Н.В.

Горбунова Н.А.

Неговора Л.В.

	5.11
	Проведение  конкурса «Лучший игрок в Дартс»  в игровой зоне № 3 «Дартс на асфальте» среди 4-5 классов 
	12
	15.06.2019
	30.06.2019
	Информация, фотоотчет о работе
	Головина Н.В.

Горбунова Н.А.

Неговора Л.В.

	6
	Подведение итогов: анализ результатов работы
	22
	10.06.2019
	25.06.2019
	Аналитическая информация
	Смолякова Н.Н.

	6.1
	 Освещение мероприятий на игровых площадках: «Твистер», «Классики», «Дарц на асфальте»  в  школьной газете  «Шуховец» 
	12
	10.06.2019
	25.06.2019
	Сканированная копия школьной газеты «Шуховец»
	Родченко И.В.

	6.2
	Распространение опыта работы на ШМО: «Использование игровых площадок: «Твистер», «Класики», «Дартс  на асфальте» на уроках физической культуры и внеурочной деятельности
	5
	25.08.2019
	31.08.2019
	Протокол ШМО
	Картавцев А.П.



	6.3
	Публикации в СМИ
	5
	25.08.2019
	31.08.2019
	Сканированная копия
	Родченко И.В.



	И т о г о:
	292
	09.06.2018
	31.08.2019
	
	


2. Бюджет проекта

	Код задачи
	Название задачи
	Сумма, тыс. руб.
	Бюджетные источники финансирования
	Внебюджетные источники финансирования

	
	
	
	федеральный бюджет3
	област

ной бюджет3
	местный бюджет3
	средства хозяйствующего субъекта
	заемные средства4
	прочие5

	1
	Организационно- подготовительная работа
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	2.
	Материально- техническое обеспечение
	13,5
	0
	0
	13,5
	0
	0
	0

	2.1
	Обустройство рекреационно- образовательной зоны № 1 «Твистер»
	3,0
	0
	0
	3,0
	0
	0
	0

	2.2
	Обустройство рекреационно- образовательной зоны № 2 «Классики»
	5,0
	0
	0
	5,0
	0
	0
	0

	2.3
	Обустройство рекреационно- образовательной зоны № 3 «Дартс на асфальте»
	5,5
	0
	0
	5,5
	0
	0
	0

	3
	Организация предметно -развивающей среды
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	4
	Организация повышения квалификации и самообразования педагогов
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	5
	Реализация мероприятий в рекреационно – образовательной зоне
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	6
	Подведение итогов: анализ результатов работы 
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Итого:
	13,5
	0
	0
	13,5
	0
	0
	0




3необходимо указать основание выделения указываемых денежных средств  

4следует указать источник заемных средств

5необходимо указать источник финансирования

3. Риски проекта

	№ п/п
	Наименование риска проекта
	Ожидаемые последствия наступления риска
	Предупреждение наступления риска
	Действия в случае наступления риска

	
	
	
	Мероприятия

по предупреждению 
	ФИО ответственного исполнителя
	

	1.
	Невыполнение обязательств  (несвоевременное  выполнение мероприятий)
	Отклонение от запланированных сроков
	Поэтапный контроль выполненных работ
	Устинова О.О.
	Смещение сроков реализации проектов

	2.
	Отсутствие проявление мотивации у педагогов и обучающихся на практике
	Не полный охват педагогов и обучающихся в реализации проекта
	Проведение бесед с педагогами и обущающимися
	Устинова О.О.
	Смещение сроков реализации проектов

	3.
	Задержка срока по  финансированию проекта 
	Отклонение от запланированных  сроков
	 Поэтапный контроль выполненных работ
	Устинова О.О.
	Смещение сроков реализации проектов


4. Команда проекта

	№ п/п
	ФИО, должность и основное место работы
	Ранг в области проектного управления
	Выполняемые в проекте работы 
	Трудо-затраты, дней
	Основания и условия

участия в проекте 

	1.
	Безгодько Виолетта Александровна, и.о. начальника управления образования администрации Грайворонского района
	
	Куратор проекта
	
	Приказ управления образования  администрации Грайворонского района «Об инициации проектов на базе МБОУ «СОШ с УИОП» г. Грайворона и МБОУ «СОШ им. В.Г. Шухова» г. Грайворона в 2018 году» от 17 января 2018 года № 26

	2.
	Устинова Ольга Олеговна, директор школы МБОУ «СОШ им. В.Г. Шухова» г. Грайворона
	
	Руководитель проекта
	
	

	3.
	Смолякова Наталья Николаевна, заместитель директора МБОУ «СОШ им. В.Г. Шухова» г. Грайворона
	
	Администратор проекта
	
	

	4.
	Четвериков Павел Егорович, учитель МБОУ «СОШ им. В.Г. Шухова» г. Грайворона
	
	Оператор мониторинга проекта
	
	

	5.
	Цурканова Виктория Сергеевна, учитель МБОУ «СОШ им. В.Г. Шухова» г. Грайворона
	
	Исполнитель/ организация и проведения мероприятий по  организации работы рекреационно- образовательной зоны на территории  МБОУ «СОШ им. В.Г. Шухова»  г. Грайворона

	
	

	6.
	Большакова Ирина Николаевна, учитель МБОУ «СОШ им. В.Г. Шухова» г. Грайворона
	
	Исполнитель/ организация и проведения мероприятий по  организации работы рекреационно- образовательной зоны на территории  МБОУ «СОШ им. В.Г. Шухова»  г. Грайворона

	
	

	7.
	Бакшеева Людмила Ивановна, учитель МБОУ «СОШ им. В.Г. Шухова» г. Грайворона
	
	Исполнитель/ организация и проведения мероприятий по  организации работы рекреационно- образовательной зоны на территории  МБОУ «СОШ им. В.Г. Шухова»  г. Грайворона

	
	

	8.
	Евсюкова Галина Павловна, учитель МБОУ «СОШ им. В.Г. Шухова» г. Грайворона
	
	Исполнитель/ организация и проведения мероприятий по  организации работы рекреационно- образовательной зоны на территории  МБОУ «СОШ им. В.Г. Шухова»  г. Грайворона

	
	

	9.
	Шахова Елена Николаевна, учитель МБОУ «СОШ им. В.Г. Шухова» г. Грайворона
	
	Исполнитель/ организация и проведения мероприятий по  организации работы рекреационно- образовательной зоны на территории  МБОУ «СОШ им. В.Г. Шухова»  г. Грайворона

	
	

	10.
	Макаренко Людмила Викторона, учитель МБОУ «СОШ им. В.Г. Шухова» г. Грайворона
	
	Исполнитель/ организация и проведения мероприятий по  организации работы рекреационно- образовательной зоны на территории  МБОУ «СОШ им. В.Г. Шухова»  г. Грайворона

	
	

	11.
	Толстых Елена Геннадьевна, учитель МБОУ «СОШ им. В.Г. Шухова» г. Грайворона
	
	Исполнитель/ организация и проведения мероприятий по  организации работы рекреационно- образовательной зоны на территории  МБОУ «СОШ им. В.Г. Шухова»  г. Грайворона

	
	

	12.
	Хворост Людмила Ивановна, учитель МБОУ «СОШ им. В.Г. Шухова» г. Грайворона
	
	Исполнитель/ организация и проведения мероприятий по  организации работы рекреационно- образовательной зоны на территории  МБОУ «СОШ им. В.Г. Шухова»  г. Грайворона

	
	

	13.
	Головина Наталья Владимировна, учитель МБОУ «СОШ им. В.Г. Шухова» г. Грайворона
	
	Исполнитель/ организация и проведения мероприятий по  организации работы рекреационно- образовательной зоны на территории  МБОУ «СОШ им. В.Г. Шухова»  г. Грайворона

	
	

	14.
	Горбунова Наталья Александровна, учитель МБОУ «СОШ им. В.Г. Шухова» г. Грайворона
	
	Исполнитель/ организация и проведения мероприятий по  организации работы рекреационно- образовательной зоны на территории  МБОУ «СОШ им. В.Г. Шухова»  г. Грайворона

	
	

	15.
	Неговора Людмила Викторовна, учитель МБОУ «СОШ им. В.Г. Шухова» г. Грайворона
	
	Исполнитель/ организация и проведения мероприятий по  организации работы рекреационно- образовательной зоны на территории  МБОУ «СОШ им. В.Г. Шухова»  г. Грайворона

	
	

	16.
	Родченко Ирина Владимировна, заместитель директора МБОУ «СОШ им. В.Г. Шухова» г. Грайворона
	
	Исполнитель/ освещение мероприятий на школьном сайте и СМИ   МБОУ «СОШ им. В.Г. Шухова»

 г. Грайворона

	
	

	17.
	Зверева Дарья Алексеевна, учитель МБОУ «СОШ им. В.Г. Шухова» г. Грайворона
	
	Исполнитель/ организация и проведения 
мероприятий по  организации работы рекреационно- образовательной зоны на территории  МБОУ «СОШ им. В.Г. Шухова»  г. Грайворона

	
	

	18
	Буковцов Сергей Николаевич, учитель МБОУ «СОШ им. В.Г. Шухова» г. Грайворона
	
	Исполнитель/ организация и проведения мероприятий по  организации работы рекреационно- образовательной зоны на территории  МБОУ «СОШ им. В.Г. Шухова»  г. Грайворона

	
	

	19
	Картавцев Андрей Петрович, учитель МБОУ «СОШ им. В.Г. Шухова» г. Грайворона
	
	Исполнитель/ организация и проведения мероприятий по  организации работы рекреационно- образовательной зоны на территории  МБОУ «СОШ им. В.Г. Шухова»  г. Грайворона

	
	

	20.
	Кренев Виталий Семенович, учитель МБОУ «СОШ им. В.Г. Шухова» г. Грайворона
	
	Исполнитель/ организация и проведения мероприятий по  организации работы рекреационно- образовательной зоны на территории  МБОУ «СОШ им. В.Г. Шухова»  г. Грайворона

	
	

	21.
	Триль Тамара Анатольевна, учитель МБОУ «СОШ им. В.Г. Шухова» г. Грайворона
	
	Исполнитель/ организация и проведения мероприятий по  организации работы рекреационно- образовательной зоны на территории  МБОУ «СОШ им. В.Г. Шухова»  г. Грайворона

	
	

	22.
	Новицкий Анатолий Валентинович, заведующий хозяйством МБОУ «СОШ им. В.Г. Шухова» г. Грайворона
	
	Исполнитель/ организация и проведения мероприятий по  организации работы рекреационно- образовательной зоны на территории  МБОУ «СОШ им. В.Г. Шухова»  г. Грайворона

	
	


5. Планирование коммуникаций 

	№

п/п
	Какая 
информация передается
	Кто 
передает информацию
	Кому 
передается информация
	Когда 
передает информацию
	Как 
передается информация

	1. 
	Статус проекта 
	Руководитель проекта
	Представителю заказчика, куратору
	Еженедельно (понедельник)
	Электронная почта

	2. 
	Обмен информацией о текущем состоянии проекта
	Администратор проекта
	Участникам проекта
	Еженедельно (пятница)
	Телефонная связь,

электронная почта

	3. 
	Документы и информация по проекту
	Ответственный по направлению
	Администратору проекта и адресаты 
	Не позже сроков плана-графика
	Электронная почта

	4. 
	О выполнении контрольной точки
	Администратор проекта
	Руководителю проекта, оператору мониторинга
	Не позже дня контрольного события по плану управления
	Электронная почта

	5. 
	Отчет о выполнении блока работ
	Администратор проекта
	Группе управления,

оператору мониторинга
	Согласно сроков плана управления
	Письменный отчет,

электронная почта

	6. 
	Ведомость изменений
	Администратор проекта
	Группе управления,

оператору мониторинга
	По поручению руководителя проекта
	Письменный отчет,

электронная почта

	7. 
	Мониторинг реализации проекта
	Оператор мониторинга
	В проектный офис
	В день поступления информации
	АИС «Проектное управление» 

	8. 
	Информация о наступивших или возможных рисках и отклонениях по проекту
	Администратор проекта, ответственное лицо по направлению
	Руководителю проекта
	В день поступления информации 
	Телефонная связь

	9. 
	Информация о наступивших рисках и осложнениях по проекту 
	Руководитель проекта
	Куратору
	В день поступления информации (незамедлительно)
	Телефонная связь,

электронная почта

	10. 
	Информация о неустранимом отклонении по проекту 
	Руководитель проекта
	Представителю заказчика, куратору
	В день поступления информации 
	Совещание

	11. 
	Обмен опытом, текущие вопросы
	Руководитель проекта
	Рабочая группа

и приглашенные
	Не реже 1 раз в квартал
	Совещание

	12. 
	Приглашения на совещания 
	Администратор проекта
	Участники совещания
	В день поступления информации 
	Телефонная связь,

электронная почта

	13. 
	Передача поручений, протоколов, документов 
	Администратор проекта
	Адресаты
	В день поступления информации (незамедлительно)
	Телефонная связь,

электронная почта

	14. 
	Подведение итогов
	Руководитель проекта
	Представителю заказчика, куратору
	По окончании проекта
	Совещание


6. Заинтересованные лица, инвесторы

	Заинтересованное лицо, инвестор
	Должность, 

контактные данные 

	   Для юридических лиц: 

   Роль в проекте (инвестор):

   Название организации: «_____________________________»

   Телефон: 

   Адрес: 

   E-mail:


	   ФИО:

   Должность руководителя организации.

   Телефон: 

   E-mail: 

	   Для физических лиц:

   Роль в проекте (инвестор):

   ФИО: 

   Адрес:
	   Должность по основному месту работы

   Телефон: 

   E-mail:


